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Tätigkeitsbericht Prozessoptimierung 

 
Liebe Studierende, liebe Interessierte, 

 

im Folgenden möchte ich einen Überblick über meine Tätigkeiten im AStA während des Monats Juli 2020 

verschaffen: 

 

- Organisation der digitalen Ersti-Tüte (in Zusammenarbeit mit Vernetzung und IT) 

- Warengruppenauswertung (Copy Service) 

- Packen und Verteilen der Goodie Bags an die Spender für das AStA Sommerfestival 

- Bestellung T-Shirts und Pullover für das Team  

- Bearbeitung einer Beschwerde bezüglich der AStA Job-Börse (in Zusammenarbeit mit IT-Admin) 

- Bearbeitung einer rechtlichen Frage hinsichtlich der Beglaubigungen 

- Regelmäßige Treffen mit dem Team, Schreibkräften und der Vernetzungsreferentin 

 

 
Bei Rückfragen stehe ich euch gerne zur Verfügung. 

 
 

Freundliche Grüße 

Jessica Gross 

Prozessoptimierung 
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